附件3

机构变更（注销）流程和提交材料
一、变更流程和提交材料（以公司为例）
适用于混合型校外培训有限公司保留非学科类的培训，变更后的名称和经营范围中不得含有学科类培训业务相关内容。
(一) 企业变更流程
1.向教育部门申请注销营利性办学许可证；
2.在浙江政务网-浙江企业在线申请企业名称、经营范围变更。
（二）变更登记提交材料规范  

1.《公司登记（备案）申请书》。 

2.关于修改公司章程的决议、决定。
3.修改后的公司章程或者公司章程修正案。
4.变更事项相关证明文件。
◆ 变更企业名称的，可在浙江政务服务网（http://www.zjzwfw.gov.cn）自主申报。
◆ 变更经营范围的，公司申请登记的经营范围中有法律、行政法规和国务院决定规定必须在登记前报经批准的项目，提交有关批准文件或者许可证件的复印件（教育部门营利性办学许可证注销文书）。审批机关单独批准分公司经营许可经营项目的，公司可以凭分公司的许可经营项目的批准文件、证件申请增加相应经营范围，但应当在申请增加的经营范围后标注“（限分支机构经营）”字样。
◆变更其他事项的，详见浙江政务服务网要求。
5.已领取纸质版营业执照的缴回营业执照正、副本。
二、注销流程和提交材料（以公司为例）
适用于校外培训有限公司解散
（一）企业注销流程
1.向教育部门申请注销营利性办学许可证；
2.在浙江政务网-浙江企业在线申请企业注销。
（二）注销登记提交材料规范
1．《企业注销登记申请书》。
2．公司依照《公司法》作出解散的决议或者决定。
3．税务部门出具的企业清税文书（已通过共享企业清税信息的，无需提交）。
4．股东会、股东大会、一人有限责任公司的股东、外商投资的公司董事会或者人民法院、公司批准机关备案、确认的清算报告。
5.教育部门营利性办学许可证注销文书。
6.已领取纸质版营业执照的缴回营业执照正、副本。
● 仅通过报纸发布债权人公告的，企业需要提交依法刊登公告的报纸样张。
